
Die Verlag J.H.W. Dietz Nachf. GmbH ist ein politischer Verlag mit bewegter 
Geschichte und langer Tradition.

Wir suchen eine*n

Bilanzbuchhalter*in (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

•	 Erfassen und Buchen von Geschäftsvorfällen aller Art (Abgrenzungen, Bankbuchungen, 
Rückstellungen, Bestandveränderung)

•	 Eigenständige Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
•	 Abwicklung und Überwachung des Zahlungsverkehrs
•	 Erstellung von Profit-Centern, Rentabilitätsrechnungen
•	 Übernahme von Sonderaufgaben und Unterstützung der Geschäftsführung
•	 Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer und Steuerberater 

Ihr Profil:

•	 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. als 
Steuerfachangestellte/r) oder sind sonst im Bereich Buchhaltung qualifiziert.

•	 Sie bringen Berufserfahrung in der Buchhaltung mit.
•	 Sie verfügen über gute Kenntnisse in DATEV und MS Office.
•	 Die Fähigkeit zum systematischen und selbständigen Arbeiten sowie analytische Kompe-

tenzen und eine hohe Zahlenaffinität zeichnen Sie aus.
•	 Sie haben eine sehr zuverlässige, termingetreue, verantwortungsbewusste und struktu-

rierte Arbeitsweise.

Sie erwartet:

ein vielseitiger Arbeitsbereich in hoher Eigenverantwortung mit Raum für neue Ideen. 
Wir bieten Ihnen ein kreatives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und großem Entwicklungs-
potenzial. Freuen Sie sich auf eine inspirierende Themenvielfalt, unser sympathisches Team, fle-
xible Arbeitszeiten und echten Gestaltungsspielraum.

Wir freuen uns auf Sie!

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Email (mit Angaben von Gehaltsvorstellung und möglichen 
Eintrittstermins) an: gf@dietz-verlag.de
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